T.C.
ALMUS KAYMAKAMLIGI
Iice Yazi Isleri Miidiirliigii

Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu

Sira HIZMETIN TAMAMLANMA
No VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
. N 1- Dilekge,
1 ?;1091 S"a);lll -Taslnlfnaz Il\(/lal lel)(fetlllg:(r;e Ya%laln . 2-Kira kontrats, (varsa) 15 giin
ecaviizlerin Vali Ve Kaymakamliklarca Onlenmesi 3-Tapu Belgesi. vs.(varsa)
4483 Sayill Memurlar Ve Diger Kamu Gérevlilerinin L-Sikayet Dilekgesi (Dilekcede bulunmasi gereken hususlar: = )
2 Sikayet¢inin Adi, Soyadi; Adresi ve Telefon numarasi. Sikayet edilen 30 + 15 Giin
Yargilanmasi1 Hakkinda Basvuru memurun Adi, Soyads, calistigi kurum )
. A . 1- Bagvuru Formu,
3 1,3‘:11 S,a,ylll{' 1\1/([11: ht:lu" Ilirbas \g' Erf.&llelell;:lmll: Uclrlitls(lz 2-Askerlik Subesi Bagkanligindan, asker olduguna dair belge, 15 Giin
edavisi Hakkinda Kanun Geregince (Muhtachk Karar) | 3 oo Ciizdan Fotokopisi,
. ey i1 ere 1- Bagvuru Dilekgesi ..
4 Koy Simirlari ile Ilgili Islemler 2-Koylerde ihtiyar heyeti karar1 ve krokisi 15 Giin
5 Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu 10 Dakik
Yurt Disi Bakim Belgesi Tasdiki (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl1) akixa
Vatandaslarca Lahey S6zlesmesine taraf iilkelere gonderilecek olan
6 Apostille Tasdik i;lemi resmi belgeler (Idari nitelikteki belgelerin tas@kmde ilgede bulunan 10 Dakika
Kamu Kurum ve Kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter
tasdikli belgelerin imza tasdik iglemi v.s.)
1-Dilekge
2.Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yo6netici olduguna dair karar drnegi, kat
war e e maliki ise tapu kayit 6rnegi
634 Sayili Kat Miilkiyeti K?Pununa_.2814 S_aylh Kz.munla 3. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim
Eklenen Ek-2 Madde Geregince; Gorevleri Nedeniyle kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
7 Tahsis Edilen Ortak Kullamim Alanindan ( Disaridan 4.1s akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin 7 Giin
Atanan Yonetici, Apartman Gorevlisi, Kapici, Bekgi bosaltilmasimna dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Tahlive islemi ) 5- Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
ahliye 1§ kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge
ornegi.
. . <. 1-Tlgili kurumun talep yazist
8 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunun 75. Maddesi Geregince 2-Bosaltilmast istenilen yer icin yapilan tebligat 15 Giin

Tahkikat (Ecrimisil Ve Tahliye)

3-Kira sozlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler




Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise Kira
kontratinin 6rnegi

3- Ana gayrimenkuliin kayitlarinda mesken olarak goriilen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve
igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin

9 Dernek Lokali izin Belgesi Verilmesi ST T GRS S o 30 Giin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge)
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
. 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayli bir
10 5651sayih Kanun Geregince Ticari Amagla Internet ornegi 15 Giin
Toplu Kullanim Saglayici Izin Belgesi Verilmesi 3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi lisans belgesi.
11 1- Dilek¢e Kaymakam ya da yazi isleri Miidiirii tarafindan havale
Vatandaslardan Elden Veya Posta ile Gelen Dilekgeler edilmis dilekgeler, Not: Adi1 soyadi, tarih, adres ve imza olmayan 30 Giin
dilekgeler isleme alinmaz.
12 Evrak Ve Dilekce Havale islemleri E;?/Z?eveed};?i Eosta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma 30 Dakika
13 | insan Haklari ihlalleri Basvurusu 1-Basvuru Formu 30 Giin
1-Bilgi edinme bagvuru formu
14 | 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Geregince a)Gergek kisiler i¢in, 151G Giinii
Yapilan Miiracaatlar b)Tiizel kisiler i¢in (Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi ’
durumunda siire 30 is gliniidiir.)
15 Diigiin, Eglence Ve Av Tiifegi Ruhsat1 Dilekceleri ﬁésgfgga?l i(?;ekqem (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma 5 Dakika
. _ 1-itiraz dilekgesi (7 giin iginde)
16 Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri 2-Disiplin Cezasi Karar1 30 Giin
3-Disiplin Cezasi Karar1 Teblig-Tebellig Belgesi
.. 1- Izin Talep Dilekgesi (imzal1, miihiirlii .
17 Muhtar Izin Basvurusu zin Talep Dilekesi (imzah, mihitrli) 15 Dakika

(izine ayrilan muhtara 1. Azasmin vekalet etmesi asildir.)




18 Mubhtar imza Sirkiileri Tasdiki Muhtarin imza ve miihriinii tasryan belge, 10 Dakika
1-Muhtarlik mithriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair
.y e . dilekge.
19 Yipranmus, Kaybolmus VeyaCalimmis Miihiir Miiracaat 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak. 1Ay
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
. 1-Bagvuru Dilekgesi ..
20 | Cimer Basvurulan 2-Internet iizerinden yapilan CIMER bagvurulart 30 Giin
21 Acik Kapr 1-Internet iizerinden yapilan A¢ik Kap1 basvurulari 15 Giin
22 Kamu Gérevlileri Etik DavramG Glkeleri BaGvurusu 1- Dilekge 15 Giin
Adli Sicil Belgesi 1- Dilekge matbu .
23 (Sabika Kaydi) 2-Niifus ciizdam ash 10 Dakika
1-Matbu Bagvuru Dilekgesi
2-Fatura
24 Tiiketici Sorunlar1 BaGvurusu 3-Satig fisi 3 Ay icinde
4-Garanti belgesi veya sozlesme
Kiitahya Il Ticaret Miidiirliigiince karar verilmektedir.
Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge Ile Basvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi
Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadigimin Tespiti Durumunda Ik Miiracaat Yerine Ya Da Ikinci Miiracaat Yerine Bagvurunuz. 25.09.2020
ilk Miiracaat Yeri: Yazi isleri MidurlGgi ikinci Miracaat Yeri: Kaymakam
Isim Selahattin DURSUN isim Sinan KORKMAZ
Unvan Yazi isleri Muduart Unvan Almus Kaymakam V.
Adres Almus Kaymakamligi Adres Almus Kaymakamligi
Tel 0 (356) 411 30 01 Tel 0 (356) 411 30 01
Faks 0 (356)411 31 26 Faks 0 (356)411 31 26
E- Posta  [selahattin.dursun@icisleri.gov.tr E- Posta: almus@icisleri.gov.tr




